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ACTA N°

FECHA: 20 DE MARZO DE 2026

HORA: 04:30 PM
LUGAR: JIC Mama Canguro
TEMA: Registro de novedades

ASISTENTES: Profesionales y auxiliares pedagégicas

ORDEN DEL DIA:
1. Bienvenida y contextualizacién del espacio.

2. Registro de novedades

DESARROLLO:

Se da inicio dando las caracteristicas que debe contener una novedad y que se
contemplan en el formato estandarizado para el registro de las mismas a nivel distrital
que pretenden dar respuesta a todo lo que en la situacién ocurri6, estas son:

e Fechay hora: del momento en que se identifica u ocurre el evento, teniendo en
cuenta que todo acontecimiento siempre tendra una temporalidad por corta que
esta sea.

¢ Lugar: en el que ocurrieron los hechos o fueron identificados como el bafo de
nifias y nifios de parvulos en el jardin infantil, la sala de la casa, el parque cercano
ala casa, etc.

« Tipo de situacion: Las situaciones que enmarcan esos eventos comunes que
pueden ocurrir y que se pueden considerar una novedad se agrupan como
tipologia de novedad en el formato con las siguientes categorias y convenciones:
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e Descripcion de la novedad: En este campo se describen los detalles mas
relevantes de la situacion que pueden asociarse a la causa y consecuencias
inmediatas del evento, debe ser clara y dar cuenta de lo que sucedi6. La
informacion debe ser registrada entre comillas, en este punto se amplia la
importancia de tomar la novedad como un cuento, que contiene inicio, nudo y
desenlace y hasta que no se termine la historia debe contener los datos suficientes
para que cualquier persona que la lea entienda lo que ocurrié durante el trascurso
del evento.

« Consecuencias: Relacionar lo que paso justo después de la ocurrencia o
identificacién de la novedad, por ejemplo, si se generd activacion de una péliza,
de una ruta administrativa por presunta vuineraciéon de derechos, remision a un
profesional transversal, etc. Se menciona igualmente que en el formato que se
socializara a continuacién hay un espacio para marcar con X si se activé la péliza
o si se activd la ruta, no obstante, el hecho de marcar con X no exime de tener
que colocar en la descripcion como se dio la activacion de la pdliza o de la ruta
describiendo la totalidad de lo que sucedio.

e Socializacion y firma: El registro realizado debe ser firmado por madre, padre,
cuidadora o cuidador para dar validez al mismo.

e Seguimiento: Toda situacion que se considere y registre como novedad debe
tener un seguimiento hasta que haya sido superada y ya no aporte ninguna
informacién adicional.

CONVENCIONES TIPO DE NOVEDAD
1 Indicadores comportamentales y emocionales
2 Indicadores relacionados con el estado de salud
3 Presunta Vulneracién de Derechos
4 Higiene y Cuidado
5 Inasistencia, ingreso y salida fuera del horario del servicio
6 Accidente
7 Autorizacién de acudiente
8 Remision a profesionales de apoyo interdisciplinar
9 Casos en seguimiento
10 Ofro
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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

